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1 ZAKLADNI USTANOVENI A POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni. Ve dnech skolniho vyucovani zabezpecuje vychovné vzdélavaci Cinnost a od-
pocinek Ucastnikl v dobé& mimo vyucovani, pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu SD
,V druziné se nenudime". SD neni pokrac¢ovanim vyucovani, méa sva specifika. Hlavnim poslanim
je zabezpeé&eni zajmové ¢&innosti, odpodinku, rekreace Gcastnikl a také ¢aste¢né dohledu nad
nimi. V rdmci ¢innosti podporujeme nadani L’Jc“:astm'kvﬁ a rozvoj Ucastnikl s SVP. Rad je platny
pro vSechny zameéstnance Skoly a pfihlasené zaky. Cinnost je uréena pro vSechny zaky Skoly,
prednostné vdak pro zaky 1. az 3. ro¢niku. V mimotradnych odlvodné&nych pripadech, pokud to
kapacita dovoli, Ize pfijmout i Zaka jiného ro¢niku.

2. PODMINKY A PROSTORY

Skolni druzina je umisténa v budové $koly v pfizemi a pracuje zpravidla ve dvou oddélenich.
Vyuziva kmenové tridy, Skolni zahradu a hristé, pFilezitostné télocvi¢nu skoly Ci pFilehly lesopark.
Materialni vybaveni je dobré, druzina ma k dispozici stavebnice, spoleCenské a stolni hry, knihy,
sportovni nacini, mize vyuZzivat didaktickou techniku $koly.

Béhem sSkolniho roku pordda Skolni druzina zdbavné akce zamérené dle ro¢niho obdobi nebo
vyznamné udalosti, akce sportovni, kulturni i nau¢né. Vyznamnym prvkem aktivit je pobyt na
cerstvém vzduchu.

3. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi UCASTNIK0O DRUZINY A JEJICH ZA-
KONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEM-
NYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava udéastniki

Uc&astnik ma prévo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocdinek a dodrzovani zaklad-
nich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k
jeho pobytu a cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Povinnosti aéastnikd

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a §kolnim nebo
vnitinim fadem.



Ucastnik se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Gcastnikim $kolni druziny, dba
pokynd pedagogickych a provoznich pracovnikt. Chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, vzdy
s ohledem na planované cinnosti. Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani
majetek pred poskozenim.

Uc&astnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich Gc¢astnikd; Géastnikim jsou zakdzany véechny &in-
nosti, které jsou zdravi §kodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojd, zneuzivéni navykovych
a zdravi skodlivych latek).

U&astnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zv1asté hrubé opakované slovni a mysiné fyzické Gtoky zaka vi&i zaméstnancdm $koly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se Gcastnik takovéhoto jednani, oznami reditel skoly nebo Skolského zafi-
zeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasleduji-
ciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem

Vs v

reditel vyloucdi zaka ze skolského zafizeni.
Prava zakonnych zastupct Gucéastnikl

a) na informace o prib&hu zajmového vzdélavani nezletilého G¢astnika u vychovateld,

b) na informace o zméné organizace zajmového vzdélavani.

Jestlize dojde ke zméné obsahu zdjmového vzdélavani (napr. exkurze), Skolni druzina o téchto
skutecnostech informuje na webovych strankach skoly nejpozdéji jeden tyden predem, ve vyji-
mecnych pripadech (napf. havarie) — v dany den,

c) vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim a skute¢nostem tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani Gcastnika

Povinnosti zakonnych zastupci GUcastnikd

a) informovat &kolské zafizeni o zmé&né zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

b) pfedem znamou nepritomnost/uvolnéni Ucastnika je tfeba omluvit pred jejim zapocetim, a to
na zékladé oznameni/zadosti zakonnych zastupct
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Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické c¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany Gé&astnik( nebo zakonnych zastupcl
U¢astnikd a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve &kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, cit-
livé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdo-
vat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pristupem, neposkytovat je subjektlm, které na n& nemaji zakonny narok, nepotiebné (daje
vyfazovat a dal nezpracovavat.



4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY UCASTNIKUO

Hracky a spoledenské hry si i&astnici pljéuji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby nedochazelo
k imysinému pogkozovani zapljéenych hraéek, stolnich her atp.

U kazdého svévolného Umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku Ucastnikd,
vychovatel{ & jinych osob Ulastnikem je vyzadovéna Uhrada od zdkonnych zastupcl Géastnika,
ktery pogkozeni zplsobil. Pokud byl viak vznik $kody umozné&n nedostate¢nym dohledem nad
Uc¢astnikem, na ndhradu gkody od rodi¢G neni pravni nérok. PFi zavaznéjsi skodé nebo nemoz-
nosti vyiedit ndhradu &kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné& organim sociélni
péce.

Ztraty véci hlasi G¢astnici neprodlené svému vychovateli. U¢astnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — podepsani a oznaceni, ukladani na ur¢ené misto v Satné nebo tFidé.

Do SD Uéastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innostem SD, cenné véci nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony maji zakdzano odkladat. Pokud je na vyslovny pokyn pedagoga musi odlozit
(napt. sportovni aktivita, ten je povinen je G&astnikim uschovat na bezpeéné misto.

5. PRIHLASOVANI DO SKOLNI DRUZINY

Ve Skolni druziné je urdena povérena vychovatelka, ktera zajistuje a organizuje pfihlasovani a
odhlaovani Gcastnikll, predavani informaci rodi¢tim véetné informaci o moZznostech zplsobu
Uhrady poplatku, zaji&tuje vyfizovani ndmétd a stiznosti. Tato innost probiha ve spolupraci se
zastupkyni reditelky Skoly pro zajmové vzdélavani.

O prijeti do SD 7adé zakonny zastupce na kazdy $kolni rok zvIast.

Zapis Gcastnik( se provadi zpravidla v ¢ervnu v jednotlivych tfidach. Rodi¢e obdrzi zadost o pFi-
jeti ditéte do skolni druziny, kterou po fadném vyplnéni odevzdaji vychovatelce. O zarazeni do
SD rozhoduje $kola, zastoupenéa svou Feditelkou $koly.
Kritéria pro pfijeti jsou:

1. UcCastnici 1. - 2. roCniku pfednostné

2. Ucastnici z 3. ro¢niku-dle kapacity-rozhoduje datum podani zadosti o pfijeti

3. Gcastnici z vy&sich ro¢nikl-dle kapacity a data podani Zadosti o prijeti

Zakonni zastupci Ucastnika pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny vyplni ,Zaznam o
reZimu pobytu ve $kolni druzin&" tykajici se rozsahu dochazky u&astnika, zptisob odchodu

z druziny, osoby povérené vyzvednutim Ucastnika. Omluvu nepfitomnosti Ucastnika v druzing,
odchylky od dochazky nebo pokud ma uUcastnik odejit ze skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou
nez je obvyklé a je uvedeno v Zadosti, sdéli rodiCe druziné vzdy pisemné.

6. PLATBA

Za pobyt Ucastnikl ve SD je vybirdn poplatek, jehoZ vysi stanovuje v souladu s legislativou zfi-
zovatel $koly. Uhrada prispévku se provadi ve dvou splatkach za 1. a 2. pololeti $kolniho roku.
Vyse Uplaty je stanovena na cely skolni rok a ¢ini 1000,-K¢ za kazdé pololeti Skolniho roku.
Stanovenou ¢astku uhradi zakonny zastupce pfevodem na Ucet Skoly 5909113309/0800 po ob-
drzeni platebnich Gdajd, v nutném pfipadné hotové v kancelafi $koly. Finanéni prostfedky jsou
pouzity zpravidla do materidlniho vybaveni druziny. V pfipadé, Ze je zajmové vzdélavani preru-
deno na vice nez pét dnll v mésici, je dle platné legislativy Uplata za zadjmové vzdélavani pomérné
kracena. O této Upravé reditelka Skoly informuje zakonné zastupce prostiednictvim Skolniho
informacniho systému a zverfejnénim na strankach skoly.



Pokud zakonny zastupce neuhradi poplatek nejpozdéji do jednoho mésice od zahajeni Cinnosti
SD v kazdém pololeti, tedy k terminim 30. 9. a 28. 2., Feditelka &koly rozhodne o pfipadném
vylouéeni Uéastnika ze &kolni druZiny z dGvodu nezaplaceni poplatku k uvedenym terminim.

Vy&e Uplaty za jedno pololeti mizZe byt snizena o 50 % za predpokladu prokazani, ze:
Vy$i Uplaty mize Feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pFijemce podle zdkona o davce statni
socialni pomoci

b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach,

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o socialné-pravni ochrané déti

Skutecna snizena vyse Uplaty je pomérové vypocitana k datu radné podané zadosti, véetné pro-
kazani alespor jednoho z vy$e zminénych kritérii. Zadost o snizeni Gplaty se podava na kazdé
pololeti a prodluzuje se (prokazuje se) opakované v pribé&hu celého $kolniho roku. Uéastnik
(zédkonny zastupce) je povinen oznamit jakoukoliv zménu vyse zminénych kritérii.

Reditel mdze G&astnikovi druziny nebo klubu sniZit vysi Uplaty nebo ho od Uplaty osvobodit,
jestlize je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je
bonus na dité.

1. Dale mlze byt Uplata snizena:
a) Ucastnikdm, ktefi se G&astni vice nez dvou ¢&innosti daného &kolského zafizeni,

b) G&astniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné &innosti, v pripadé Ulasti v dalich ¢innostech
daného skolského zafizeni.

2. Pokud za dité neni uhrazena Uplata, teditel $koly miZe rozhodnout o vyloudeni ?aka ze
Skolni druziny.

3. Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez
o ’ 7 v Ve . v v v s
5 dnu, Uplata se ucastnikovi pomeérné snizi.

4. Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz klubu nebo stfediska po
dobu delsi nez 5 dnd, Gplata se Ulastnikovi snizi pomé&rné& k omezeni nebo prerudeni jeho
vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud klub nebo stfedisko umozni nahradit vzdélavani
jinym zplsobem nebo v jiném terminu ve stejném gkolnim roce. Reditel informuje vhod-
nym zpUsobem zakonné zastupce o vysi Uplaty.

7. ORGANIZACE CINNOSTI SD

ranni druzina od 6.30 do 7:40
odpoledni druziny do 16:30.

Do ranni druziny predava zakonny zastupce uUcastnika dle svého uvazeni a potieb. Po ukonceni
ranni druziny prevede vychovatelka tcastniky do tfid. U¢astniky po dopolednim vyucovani pre-
dava vychovatelce pedagog, ktery vyucoval posledni hodinu nebo pedagog, ktery ucastniky
$kolni druziny odstravoval ve gkolni jideln&. Vychovatelka zodpovida za bezpecnost Géastnikd po
celou dobu pobytu ve SD. Odpovédnost vychovatelky konéi v okamziku predani icastnika rodi-
¢@m nebo jiné povérené osobé&, pripadné ochodem uUcastnika na zdkladé pisemného souhlasu
zadkonnych zastupcd.

Pobyt Gcastnikd je ve SD je organizovan podle tydenni skladby zaméstnani.
5



Hlavni ¢innost probiha v dobé od 13:00 do 14:30, tato doba neni vhodna pro vyzvedavani a
odchody Gé&astnikl. Vyzvedavani je vhodné po ptichodu ze &kolni jidelny do $koly, po ukonéeni
hlavni ¢innosti druziny a dale dle potfeby

V dobé od 15:00 do 16:30 se zpravidla (dle poétu G&astnikd) sluuji ob& oddé&leni v jedno s oh-
ledem na neprekroceni maximalni kapacity oddéleni.

V prostorach SD a $koly jsou organizovany ¢innosti sportovni, rekreacni a zajmové. Ucastnici
jsou vedeni k praci v kolektivu, k udrzovani poradku a ke sprdvnému zachazeni se skolnim vy-
bavenim. Na pobyt venku si UCastnici pfinesou odpovidajici obleceni, které bude fadné oznaceno.
Na jafe nezapomenou na ochranu proti slunci.

Oddéleni gkolni druziny se naplfiuji nejvyse do poc¢tu 30 Gcastnikd. V oddéleni SD se mize vzdé-
lavat zpravidla nejvySe pét Glastnikl s pfiznanym podplrnym opatifenim druhého aZ patého
stupné, a to s prihlédnutim ke skladbé téchto PO a povaze specidlnich vzdélavacich potreb téchto
Ucastnik(. V8echny ¢&innosti probihaji v souladu s doporu¢enimi poradenskych zafizeni.

Pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci vychovatelka
s vedenim skoly predem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob. Pocet nad
25 Glastnikd vyZzaduje doprovod dvou pedagogickych pracovnikd.

Klesne-li po&et Gcastnikl v oddéleni dlouhodobé pod 10, mize Feditelka &koly rozhodnout o spo-
jeni oddéleni.

Urceny pedagog druziny odpovida za pfistupnost k Fadné vybavené |ékarni¢ce. Pfi mimoradnych
akcich zajisti prenosnou lékarnicku nebo timto Ukolem povéri jiného zaméstnance.

Pitny rezim je v kompetenci zakonného zastupce Ucastnika, zvlasté v teplém obdobi je tfeba,
aby vychovatelky/pedagogové dohliZeli na dostateény pfijem tekutin G&astnikd.

8. ODHLASENI ZE SKOLNI DRUZINY

Predcasné ukonceni Cinnosti Ucastnika ve SD provadi pisemnou formou na zaklade vyplnéni
oznémeni o odhlaseni jeho zakonny zastupce. Cinnost ze strany zakonnych zastupct je ukondena
predcasné pokud:

- Ucastnik prechazi na jinou Skolu /napf. zména bydlisté /
v . v ré Ie 4 s 7 v Ve . r Ve as ’ o o
- vyzaduje ukonceni zakonny zastupce Ucastnika z rodinnych ¢i jinych duvodu

9. VYZVEDAVANI/PROPOUSTENI UCASTNIKU ZE SD

Aby nebyla narusovana cinnost Skolni druziny, je mozné Gcastniky vyzvedavat po obédé dle
rozvrhu jednotlivych oddéleni, ve 14:30 a dale libovolné nejdéle do 16:30. V dobé mezi obédem
a 14:30 nemusi byt oddéleni zastizeno v kmenové tridé ¢i budové Skoly a okoli. Na zretel je
zpravidla bréno i dojizdé&ni G&astnikd a odjezd dopravnich spojd.

Po obédé preda ucastnika pani vychovatelka Skolni druziny/ pedagog osobné zakonnému za-
stupci Ci povéfené osobé.

Pro vyzvedavani a propousténi Gcastnikd je uréen systém BELLhop.

Ucastnik mGze byt propoustén sdm ze $kolni druziny na zakladé povéreni od zdkonnych za-
stupct. Dobu pravidelnych odchodt zakonny zéstupce vyznaéuje v zapisovém listku a je zadana
v systému.

Ucastnik mize byt propustén ze SD v jiné dobé&, neZ je uvedeno v zadosti, pouze na zakladé
zmény v odchodu, kterou zdkonny zastupce provede sam v elektronickém systému BELLhop.
Kazdy zékonny zastupce Uéastnika ma pristup do tohoto systému spojen se vstupem do SIS.
Navod k obsluze je k dispozici na webu Skoly.



U&astnik mze odchazet v doprovodu. K vyzvedavani povéfenymi osobami slouZi ¢ipy, které byly
zdkonnym zastupclim vydany na zakladé jejich pisemné Zadosti/objednavky a predany proti
podpisu. Na zakladé nacteni Cipu ke ctecce u vchodu skoly vydd pedagog Ucastnika povérené
osobé.

RodicCe jsou povinni vyzvednout UcCastnika nejdéle do 16:30 hodin. V pfipadé€, ze tak neudini,
vychovatelka zatelefonuje rodi¢tim. Pfi nevyzvednuti G&astnika do stanovené doby, vychova-
telka nejdrive informuje telefonicky rodice ucastnika nebo osoby uvedené na pfihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou policii Kolin, pfipadné
OSPOD.

10. STRAVOVANI

Stravovani G¢astnikl (obédy) si zajistuji zakonni zastupci u vedouci S v ulici Skolni 430. Mohou
vyuzivat portal pro elektronické odhlasovani stravy. Rovnéz si zajistuji odhlaseni ob&dd pfi jejich
nepfitomnosti. Ucastnici se ve SJ stravuji spole¢né, organizované pod dohledem vychovatelky
nebo uréeného pedagoga a jsou vedeni ke spravnému stolovani. Pokud Gé&astnici zOstavaji v dru-
7in& i v prib&hu odpoledne, je nutné, aby méli svacinku a dostatek tekutin,

Informace ke stravovani jsou k dispozici na webu Skoly. Kontakt na SJ je 725 365 756.

11.PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI UCASTNikU A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM, PRED PROJEVY DISKRIMUNACE, NEPRATEL-
STVi NEBO NASILi

Vsichni Gcastnici se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.

Neni jim dovoleno se zdrZovat v prostorach gkoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpU-
sobilou osobou.

Kazdy Uraz, poranéni ¢ nehodu, k nimZ dojde b&hem pobytu U¢astnikd ve $kolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané skolou Ucastnik ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny pro-
vedou prokazatelné pouceni U&astnikd pFi prvnim setkani $kolniho roku a dodate¢né pouceni
véech Gcastnik{, ktefi nebyli pfitomni a provedou o tom pisemny zdznam.

Skola odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfi-
hlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani a socidlné patologickych jevl, poskytovat jim ne-
zbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pFi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych
pratahd rodi¢e postizeného zaka.

Nemocny 74k mdze byt odeslan k Iékarskému vySetifeni ¢ oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Evidenci v karté zaka aktualni udaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni Cisla kontaktnich osob.

Vychovatelka ma k témto Gdajim v SIS pFistup.

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka lékarem.

Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni zdznam do knihy Grazl, pfipadné vyplini predepsané
formulare.

O3etfeni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

N&sleduje poudeni véech G&astnikd v rdmci prevence.
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Zaznam o Skolnim Urazu

Kniha Urazd

Kniha Graz{ je uloZena v kanceldFi, pfistupné jsou i zaznamové archy ve sborovné. V knize Uraz{
se eviduji véechny Urazy 2akl, ke kterym doslo pFi ¢innostech ve &kole nebo na akcich organi-
zovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.

V knize Urazul je uveden vzor zdznamu pro spravny zapis.

Osobni Gdaje, které jsou soudasti knihy Urazd{, mohou byt zpracovavany pouze za G&elem evi-
dence Urazl, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zéznamu o Urazu.

Jde-li o Uraz, jehoZ disledkem je neptitomnost Zaka ve $kole, povéFeny zamé&stnanec provede
zaznam do systému INSPIS.

Skola vyhotovi také zdznam o Urazu, ktery nezplsobi nepiitomnost Zaka ve $kole, pokud je

v s v s rv ’ v s v rd o
pravdépodobné, ze bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenskeho uplatnéni zpu-
sobené Urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu preda Skola zdkonnému zdastupci na jeho
zadost.

Hlaseni drazu
O kaZzdém urazu, nehod€, nevolnosti Ci Jlne indispozici 74kd je informovano neprodlené vedeni
koly. zakim je okamzité poskytnuta prvni pomoc. Zak je po celou dobu, ne? je predan rodi¢im

nebo 1ékaiim, pod dohledem dospélé osoby, kterd se od Z&ka nevzdali.

O Urazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vyplfiovani zapisu do knihy UrazQ,
bez zbytecného odkladu informaci zékonnému zastupci zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda reditel skoly bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
mistné pfislusSnému Utvaru Policie Ceské republiky.

O Urazu poda z feditelka $koly bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola (za-
Fizeni) pojist&no pro pripad své odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakda.

12.ZAJMOVE VZDELAVANI ZAKO SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI
U&astniky zajmového vzdélavani mohou byt osoby se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (osoby
se zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim a cizinci) ¢i nadani. Pfi

zadjmovém vzdélavani se vzdy pFihlizi k jejich vzdé&lavacim predpokladdim, osobnostnim piedpo-
kladim, k véku & Grovni znalosti ¢eského jazyka.

13. ZVLASTNI UPOZORNENI

Ucastnici jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

Ucastnikdim je zakdzéno manipulovat s elektrickymi spottebici a elektrickym vedenim, s vypinaci
mohou manipulovat jen za dohledu vychovatele/vychovatelky/pedagoga/zaméstnance.



PFi pfechdzeni Gc¢astnikd na mista ¢innosti ¢ jinych akci mimo budovu Skoly se Géastnici Fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zvlast poudi o bezpeénosti. Pedagog ma k dispozici reflexni vesty.

Pfi &innostech v télocviéng, na pozemcich $koly, v pracovnach poéita¢l & jinych pracovnach
zachovavaji Ucastnici specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané vnitfnim fadem
konkrétni uCebny. Vychovatelé jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni ¢innosti na zacatku
$kolniho roku a dodate&né poucit ty, ktefi pFi prvni &innosti chybé&li. O pouceni zakl provede
vychovatel/ka/pedagog zaznam do tfidni knihy.

Pouceni na pocatku skolniho roku provadi vychovatel/ka/pedagog, ktery/a zaky seznami
zejména:

-s vnitfnim radem skolni druziny

-se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi pfichodu ze
Skoly a odchodu do skoly a na verejnych komunikacich

-se zakazem prindset do skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

-s postupem pfi Urazech

-s nebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru

-zakazem vpousténi cizich osob do budovy

-moznosti participace na chodu $koly pomoci schranky dvéry

-umisténi hygienickych potieb

Pred akci konanou mimo skolni budovu budou Uclastnici prokazatelné pouceni. Dale budou za-
konni zastupci informovani tak, aby bylo zajisténo radné uskutecnéni akce. Misto zahdjeni a
ukonceni akce urcuje feditelka skoly.

Kazdy uUraz, poranéni, nehodu, nevolnost ¢i jinou indispozici, k niz dojde béhem cinnosti ve tridé,
na chodbé, na hristi, ve vSech prostorach skoly nebo béhem vsech akci organizovanych skolni
druzinou jsou zaci povinni hlasit ihned svému vychovateli/ce, pedagogovi, zaméstnanci Skoly.

14. INFORMOVANOST ZAKONNYCH ZASTUPCU

Pro zajisténi informovanosti zakonnych zastupcl slouzi webové stranky, vyvéska &koly-na-
sténka, pisemné informace-v zakovskych zapisnicich, systém Bakalar.

Pro fedeni b&Znych provoznich stavl, ale predev&im krizovych situaci, je nutné, aby zakonny
zastupce poskytl vychovatelkdm co nejvice moznych telefonnich kontaktd.

15. DOKUMENTACE SD

Zadosti o prijeti, (ptihlasky do SD)

Prehled vychovné-vzdélavaci prace (tfidni kniha jednotlivych oddéleni)
Celorocni plan prace

Mésic¢ni plany jednotlivych oddéleni

Ttidni kniha ranni druziny

16.HYGIENICKA A PROVOZNi PRAVIDLA SKOLNi DRUZINY VZHLEDEM K PREVENCI
PRENOSU INFEKCNICH ONEMOCNEN{

Skola mé& povinnost piedchézet vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni. Je provadéna opakovana

. v s ’ . s s . . ’ . v s o . v O v
edukace o nutnosti dodrzovani maximalnich hygienickych pravidel u zaku i zameéstnancu skoly v
rdmci prevence prenosu.



Pokud bude Ucastnik vykazovat znaky infekéniho onemocnéni, vychovatelka bude informovat
zakonné zastupce a pozada o vyzvednuti UCastnika ze Skolni druziny.

17. SPECIFIKACE CIPOVEHO SYSTEMU

Systém je zaloZen na identifikacnich ¢ipech/cipovych kartach. Cip prilozite k terminélu u vchodu
do Skoly. Terminal po nacteni Cipu preda pozadavek do pfislusného oddéleni a pani vychovatelka
ziska informaci, ze Ucastnika pfisSla vyzvednout povérena osoba.

Zvonek je zachovan pouze pro ranni druzinu i pfipadné nenadalé provozné technické situace.
Pro naléhavé situace je k dispozici nasledujici telefonni Cislo: 725 505 939

Objednavka cipu

Objednavka cipu pro vyzvedavani/propousténi ze Skolni druziny na Skolni rok je k dispozici na
webu skoly nebo tisténa ve skole.

Je nezbytné ji peclivé vyplnit a zapsat, kolik ¢ipd bude zakonny zastupce potiebovat pro vyzve-
davani svého ditéte. Kazdy Cip je vydavan na jméno konkrétni osoby, kterd za néj zodpovida.
Systém umoznuje, aby vychovatelka vidéla, kdo Zaka vyzvedava. Osoba opravnéna k vyzveda-
vani musi byt uvedena na prihlasce do SD.

Nelze vyzvedavat na jeden &ip vice 2ak{, napF. sourozence.

Objednavka Cipu je zavazna ve chvili, kdy je zak do skolni druziny pfijat.

Cena za Cip: 100 K¢ vcetné registrace do systému

Platba za ¢&ipy neni vratnou zalohu, ¢ipy zGstadvaji po ukon&eni pouZivani v majetku drziteld.

Pri ztraté cipu je nezbytné tuto skutecnost co nejdfive nahldsit vychovatelce. Vychovatelka cCip
v systému deaktivuje. V pfipadé zapomenuti ¢ipu, osoba, ktera zaka vyzvedava zavola na dislo
Skolni druziny 725 505 939 a vyplni formulaF, ktery slouzi k ovéreni a evidenci vyzvednuti ucast-
nika pfi mimoradné situaci (k dispozici ve vestibulu Skoly). Poté vychovatelka Ucastnika propusti.

Dokument byl projedndn na pedagogické radé dne 19.11.2025 a projednan a schvalen na jed-
nani SR 04.11.2025.

V Koliné dne 1. 1. 2026

Mgr. Hana Némeckova
reditelka Skoly
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PFiloha: zadanka na Cipy/predavaci protokol

Zadanka na &ipy pro ucely SD

Jméno a prijmeniditéte: .............. ...

tiida: ................. odd&leni SD: ................

Piijmeni a jméno zakonného Zastupe: .........ooieiiiiiiii i e

jeho pozice: ...,

Piijmeni a jméno zadkonného ZASTUPCE: .......ouiiuintinii i

Jeho POZICe ..o,

Ptijmeni a jméno dalSiho vyzvedavajiciho: ......... ..o

jeho pozice ........ooviiiiiiiiiin,

Piijmeni a jméno dal$iho vyzvedavajictho: ...

jehopozice .........ooeeiiiiiiii.L.
Piijmeni a jméno dal$iho vyzvedavajictho: ...

jeho pozice .........oeiiiiiiiiiiil,

Objednavam ........... kusi ¢ipt pro vyzvedavani mého ditéte ze Skolni druZiny.

podpisy zékonnych zastupcii Zaka
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Zakladni Skola a Materska skola Kolin-Sendrazice, Hlavni 210

Piedavaci protokol ¢ipu/¢ipi Skolni druZiny

Zakonny zastupce Zaka svym podpisem potvrzuje prevzeti ........... ks ¢ipu/ii uvedenych
v protokolu o ¢ipech urcenych k vyzvedavani u¢astnika ze Skolni druziny.

Zakonny zastupce ucastnika svym podpisem ud€luje Skole souhlas s poskytnutim a
zpracovanim osobnich udajti zakonného zéastupce i ucastnika, a to v rozsahu jméno, pFijmeni,
ttida a oddéleni SD, které ucCastnik navstévuje.

Souhlas s poskytnutim a zpracovanim osobnich tdaju je udélen za uc¢elem vyuzivani ¢ipového
systému $kolni druziny (dale jen Cipovy systém), udaje budou zpracovavany po celou dobu
dochazky ditéte do SD. V¥se uvedeny souhlas je mozné odvolat vracenim &ipu povéifenému
zaméstnanci Skoly.

Skola je opravnéna uchovavat a zpracovat osobni Udaje do konce Skolniho roku, v jehoz
pribéhu doslo k ukonceni uzivani Cipového systému ucastnikem, resp. jeho zakonnym
zastupcem.

Zpracovani osobnich udaji bude probihat primarné v elektronické a ¢astecné pisemné formé.

Zpracovatelem bude Skola a spole¢nost NeurlT s. r. 0., ICV?:V28536380, se sidlem Kvétnového
vitézstvi 1743/8, Praha 11 149 00, ktera je poskytovatelem Cipového systému.

Zakonny zastupce zaka se muze kdykoliv informovat o rozsahu a zptisobu zpracovani vyse
uvedenych osobnich dajl, stejné jako milize zaddat o opravu nebo odstranéni nespravnych
udaja.

podpisy zdkonnych zastupcti zdka

Ptedévajici povétena osoba — zaméstnanec Skoly



